房地产开发公司成本管理主管:
  一、报名条件
  1、年龄35岁及以下；
  2、忠诚企业，爱岗敬业，有良好的职业操守和道德品质； 3、熟悉工程造价（土建或安装专业）计价文件及政策法规，具备较强的专业知识和成本管理能力；
  4、有较好的文字表达能力及工作协调、沟通能力；
  5、熟悉现代化办公技能和专业软件操作技能；
  6、工程类相关专业本科（全日制）及以上学历；或持有全国造价员资格证或二级及以上造价工程师；或3年以上工程造价工作经验；或1个及以上建设项目成本管理或工程造价工作经验。
  7、特别优秀者，条件可以适当放宽
  二、岗位职责
  1、编制建设项目年度、月度资金计划；负责工程进度款的审核。
  2、参与编制“项目建议书阶段”及“可行性研究阶段”的投资估算，为项目建设提出决策依据。
  3、负责建设项目各阶段目标成本的编制，定期对目标成本的动态实施情况进行分析、汇报。
  
  4、负责建设项目的招标（比选）工作：包括对合作单位进行考察、评定，熟悉国家招投标管理办法及招投标流程，编制(或组织编制)招标（比选）专项计划、招标（比选）文件、招标控制价并负责审核，完善相关招投标手续。
  5、负责建设项目经济合同条款的拟定、谈判、签订，并跟踪合同执行情况。
  6、负责编制和审核建设项目施工图预算和竣工结算，并完善相关预结算手续，建立指标分析数据表。
  7、负责现场动态成本管理：包括参与现场收方、签证、变更预估测算等工作，并及时督促完成相关资料。
  8、负责成本管理工作中涉及经济纠纷问题的协调、解决。
  9、负责建立招标、合同、工程款支付及动态成本管理台账，并及时更新。
  10、完成上级领导交办的其他工作。
  三、岗位特性
  1、根据工作进展情况，需要经常出差、加班,以及参加联建、自建项目的考察、会议等； 
  2、需无条件接受派驻合作开发项目及自建项目现场参与工程成本管理工作。


房地产开发公司工程管理主管:
  一、报名条件
  1、年龄35岁及以下；
  2、忠诚企业，品行端正,务实敬业,工作主动,责任心强；
  3、熟悉工程全过程管理，全面了解相关法律、法规及技术规范，具备较强的前期论证、报建管理、研发协调、现场管理能力及一定的营销知识；
  4、善于沟通合作,有较强的现场管理和协调能力；
  5、熟练操作office办公软件及CAD、SketchUp、天正、project。 
  6、工程类全日制本科学历或工程类初级以上职称；或具备工程项目管理3年以上从业经历；或从事过1个以上工程全过程管理的工作经历。
  7、特别优秀者，条件可以适当放宽。
  二、岗位职责
  1、协助管理项目建设，和现场监理共同监督工程进度、质量，并对现场施工更改、增加子项《签证》及工程量确认；
  2、参与项目论证工作，负责工程实施过程的前期相关资料整理、归档的管理工作；
  
  3、负责工程全套档案资料的收集，移交综合管理科。
  4、参与竣工验收；配合结算；
  5、办理产权证；
  6、负责《房屋使用说明书》的内容审定，移交有关部门和存档。
  三、岗位特性
  要求常驻项目现场（含区县项目），根据项目位置，需无条件接受派驻项目现场参与工程建设管理工作。







[bookmark: _GoBack]房地产开发公司材料设备主管:
  一、报名条件
  1、年龄35岁及以下；
  2、忠诚企业，品行端正,务实敬业,工作主动,责任心强,具备基本的沟通合作及现场管理和协调能力；
  3、熟练操作office办公软件及CAD。
  4、工程类全日制本科学历或工程类初级以上职称；或从事工程项目建筑、安装材料询价、核价相关工作3年以上；或从事过1个以上工程核价管理相关工作经历。
  7、特别优秀者，条件可以适当放宽。
  二、岗位职责
  1、定期到钢材、石材、板材、机电、装饰材料市场调查材料设备价格，随时掌握好各种材料设备的市场动态；
  2、审核材料设备应至少货比三家，价比三处，所批材料价格审核表须两人以上签字确认；
  3、必须熟悉、了解各种材料设备的性能、价格、产地、用途，结合项目实际情况在施工单位报的同一产品不同牌子、档次的材料设备中选出性价比高的材料设备为工程所用，为项目建设节约成本；
  4、收集各种材料设备的相关资料，建立材料设备信息库，便于审核材料设备价格时查阅；
  
  5、通过多种市场渠道，了解新材料，新技术。严格按照上级规定的时间审核材料设备价格，做到绝不影响工程进度。审核的材料价格应符合市场行情，并严格把关，不让伪劣产品进入集团项目；
  6、对工程全过程的设备材料市场调查相关资料整理、归类、归档管理。
  7、按工作需要参与工程建设管理。
  三、岗位特性
  要求能无条件长期出差；根据项目位置，需无条件接受派驻项目现场参与工程建设管理工作。
